
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
  TRƯỜNG THPT PHÚC THỊNH 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 03 ( từ ngày 15/9/2025 đến 20/9/2025) 

 

 

Thứ, ngày Buổi HT Đỗ Văn Khoa PHT Nguyễn Thị Hồng Anh PHT Trần Quốc Đảm 

 
 
 
 
 

 
Thứ Hai 

15/9 

 
 

Sáng 

- 8h00: Hội ý GVCN (PH1) 
- 9h00: Họp Cụm THPT số 8 – THPT Vân Nội 

- 8h00: Hội ý GVCN (PH1) 
- 9h00: Dạy lớp 10D2 

 - 8h00: Hội ý GVCN (PH1) 
 - 9h00: Dạy lớp 10D7 

 

 

 

Chiều 

- 14h00: Dự giao ban BGH, 
- 14h30: Báo cáo kết quả tổng hợp ý kiến buổi 
họp PHHS lần 1,  nề nếp học sinh tuần 1của 
PHT Hồng Anh 
- 14h45: Báo cáo PCCM, TKB 2, kế 
hoạch dạy học của PHT Trần Quốc Đảm; 
rà soát thiết bị dạy học tối thiểu. 
- 15h00: Thảo luận; 
- 16h00: Kết luận của đ/c Hiệu trưởng. 

 

- 14h00: Dự giao ban BGH, 
 14h30: Báo cáo kết quả tổng hợp ý 
kiến buổi họp PHHS lần 1,  nề nếp 
học sinh tuần 1của PHT Hồng Anh; 
- 15h00: Thảo luận; 
- 16h00: Kết luận của đ/c Hiệu 
trưởng. 

- 14h00: Dự giao ban BGH, 
-  - 14h45: Báo cáo PCCM, TKB 2, 
kế hoạch dạy học của PHT Trần 
Quốc Đảm; rà soát thiết bị dạy học 
tối thiểu. 
- 15h00: Thảo luận; 
- 16h00: Kết luận của đ/c Hiệu trưởng. 

 
Thứ Ba 

16/9 

Sáng - 9h00: Làm việc với Quảng Ích - 9h00 Dạy lớp 10D2  

 
- 10h05 dạy tại lớp 10D8 
 
 
 
 
 

Chiều 

- 16h00: BGH làm việc với ĐTN, Ban truyền 
thông 

 

- 16h00: BGH làm việc với ĐTN, Ban 
truyền thông 

- 16h00: BGH làm việc với ĐTN, Ban 
truyền thông 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Thứ Tư 

17/9 

Sáng - 8h30: Làm việc với bộ phận kế toán 

- 10h05 dạy tại lớp 10A3 

- Làm việc tại cơ quan 

 

- Làm việc tại cơ quan 

 
 
 
 

Chiều 

- 15h00: BGH họp với TT, nhóm trưởng 
chuyên môn rà soát danh mục thiết bị dạy học 
tối thiểu theo CT 2018. Đề suất, bổ sung mua 
sắm trang thiết bị dạy học. 

- 15h00: BGH họp với TT, 
nhóm trưởng chuyên môn rà 
soát danh mục thiết bị dạy học 
tối thiểu theo CT 2018. Đề 
suất, bổ sung mua sắm trang 
thiết bị dạy học. 

 - 15h00: BGH họp với TT, nhóm trưởng 
chuyên môn rà soát danh mục thiết bị dạy 
học tối thiểu theo CT 2018. Đề suất, bổ 
sung mua sắm trang thiết bị dạy học. 

 
Thứ Năm  

18/9 

 
Sáng 

- Làm việc tại cơ quan - Làm việc tại cơ quan - 10h05 dạy tại lớp 10D5 

Chiều 

 - 14h00: BGH làm việc với Giáo vụ, Văn 
phòng. GVụ, VP chuẩn bị và báo cáo kết quả 
thực hiện nhiệm vụ Tuần 1, kế hoạch các tuần 
tiếp theo.  

 - 14h00: BGH làm việc với 
Giáo vụ, Văn phòng. GVụ, VP 
chuẩn bị và báo cáo kết quả thực 
hiện nhiệm vụ Tuần 1, kế hoạch 
các tuần tiếp theo. 

- 14h00: BGH làm việc với Giáo vụ, 
Văn phòng. GVụ, VP chuẩn bị và báo 
cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ Tuần 1, 
kế hoạch các tuần tiếp theo. 

 
Thứ Sáu  

19/9 

Sáng - 7h15: Dạy lớp 10A3 - Làm việc tại cơ quan - 10h05 dạy tại lớp 10D6 

Chiều 
- 14h00: BGH làm việc với Bí thư Đoàn 
TN về công tác quản lý, tổ chức hoạt động 
các CLB 

- 14h00: BGH làm việc với Bí thư 
Đoàn TN về công tác quản lý, tổ 
chức hoạt động các CLB 

- 14h00: BGH làm việc với Bí thư 
Đoàn TN về công tác quản lý, tổ 
chức hoạt động các CLB 

 
Thứ Bảy 

20/9 

Sáng 
   

Chiều    

Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà Nội và Đảng ủy xã Phúc Thịnh 


